Policy for Webex

Webex ska anvandas pa ett siatt som foljer Fontdnhusets 37 internationella riktlinjer:
https://www.sverigesfontanhus.se/riktlinjer/.

Vi utgar ifran den arbets- eller studieinriktade dagen, och rummen pa Webex dr i forsta
hand till for att diskutera och hjdlpa varandra i dessa fragor. Pa samma sitt som om man
skulle komma in pa en enhet pa Lunds Fontdnhus, skall det finnas en respekt for arbetet
som pagar dar.

Policyn framjar en varm, 6ppen och glddjefylld atmosfdr, samtidigt som den ar
malinriktad och koncentrerad.

1. Webex ska anvandas for att framja narvaro och samarbete. Fontanhusens
verksamhetsmal &r att stairka medlemmars f6rmadga, sjalvkansla och
mojlighet till att arbeta och studera. Det malet ska speglas i vara dagliga
forehavanden i Webex.

2. Alla ska behandlas med respekt utifran diskrimineringsgrunderna:
konsoverskridande identitet och uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller
annan trosuppfattning, funktionsvariation, sexuell 1dggning och alder. Alla
ska vara accepterande mot varandras psykiska ohdlsa, samt visa 6dmjukhet
infor enskilda deltagares personliga erfarenheter och kompetenser.

3. Eftersom vi sitter i samtal ddr man ibland visar sig i kamera, och det daven
finns text som kan vara av personlig karaktdr, dr det strangt forbjudet att
spara ned detta pa sin dator och sprida det vidare till tredje part. Den
information som ror eller kan harleda till enskild individ far ej delas med
tredje part. Om informationen ar generell och inte riskerar att r6ja nagons
identitet far informationen delas med tredje part.

4. Lunds Fontdanhus pa Webex forhdller sig efter radande lagstiftning vad
gdller GDPR. Webex dr en social och 6ppen plattform dar alla medlemmar
som dr tillagda kan se varandra. Du som deltar i Lunds Fontdnhus Webex
plattform delar kontaktinformation och personuppgifter i form av mail,
namn och ev. bild med andra. Dina kommentarer i de allmdnna fdlten kan
ses av alla anvandare. Om du inte vill vara med utifran dessa
grundforutsattningar sa kan vi omedelbart ta bort dig. Kontakta da
info@lundsfontanhus.se. Las mer om Lunds Fontanhus
personuppgiftshantering har: http://lundsfontanhus.se/gdpr/
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5. Spamma inte deltagare i Webex med meddelanden av personlig karaktar,
sarskilt inte om ni i det verkliga livet inte har nagon kontakt med varandra.

6. Det sociala rummet pa Webex ar i forsta hand Allméant - Lunds Fontdnhus,
eller andra rum med uppenbar social karaktir. Aven vissa moten sker i
Allmant - Lunds Fontanhus.

7. Medlemmar styr sjdlva vilka tider pa dygnet, ur vilka utrymmen och teams
de far notifieringar. Handledare anviander Webex under sin arbetstid, och
har ej skyldighet att vara pa Webex pa sin fritid. I allmdnna utrymmen bor
inte kommunikation ske mellan 22-07.

8. Vi skall arbeta for att sa manga som méjligt pa Fontanhuset ska ta del av och
vara aktiva i Webex, sdrskilt prioriterat under radande omstandigheter
(COVID-19).

9. I Webex anvander vi oss av vara egna namn, for att kinna trygghet i att vi vet
vem vi pratar med och delar information med. Vi uppmuntrar dven vara
medlemmar att 1dgga in en bild pa sig sjélv i profilbilden for att det ska bli
tydligare vem vi pratar med, men det ar saklart frivilligt.

10. Vid den hédndelse att nagon bryter mot intentionerna i denna policy kommer
det att leda till nagon paféljd. Paféljden kommer att se olika ut fran fall till
fall och kan komma att omfatta allt fran tillrittavisande, enskilt samtal,
avstangning i kortare eller langre perioder och i vdrsta fall polisanmalan.
Klubbhuschefen ansvarar enligt Fontdanhuset riktlinjer, best practices, for
eventuella avstangningar eller pafoljder.

Eftersom programmet ar nytt for manga, sd kan misstag ske vilket kan uppfattas
som storande, att man till exempel glommer att stanga av sin mikrofon nar det ar
hoga ljud dar man ar och sa vidare. Vissa ar ovana med tekniken. Det finns en
forstaelse for detta. Har kan vi alla vara till hjalp for att 1ara varandra hur man
anviander Webex pa basta sitt. Det finns flertalet aktiva, medlemmar och
handledare, som har bra koll pa hur det anvands och kan vara till hjalp.

Pa lundsfontanhus.se - under fliken “Anvianda Webex”’ - finns en instruktion for
hur du anvander programmet, samt en instruktion for hur du gar till vaga for att
installera det.
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